WALIKOTA PARIAMAN
PROVINSI SUMATERA BARAT

KEPUTUSAN WALIKOTA PARIAMAN
NOMOR : 334 /900/2021

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGELOLAAN BARANG MILIK
DAERAH PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

WALIKOTA PARIAMAN,

Menimbang : a. bahwa untuk tertib administasi dalam pengeloaan
Barang Milik Daerah Pemerintah Kota Pariaman perlu
ditetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP)
Pengelolaan Barang Milik Daerah;

b. bahwa untuk memenuhi maksud huruf a perlu
ditetapkan dengan Keputusan Walikota Pariaman,

Mengingat : 1. Undang - Undang Nomor 12 Tahun 2002 tentang
Pembentukan Kota Pariaman di Propinsi Sumatera
Barat ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2002 Nomor 25, Tambahan Negara Republik Indonesia
Nomor 4187);
2. Undang - Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang
Perimbangan Keuangan antara Pemerintah Pusat dan
Pemerintah Daerah ( Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 126, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4438);

3. Undang - Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang -
Undang Nomor 11 Tahun 2020 (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6573);

4., Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang
Pengelolaan Barang Milik Negara / Daerah;

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015
tentang Pembentukan Produk Hukum  Daerah,
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Dalam
Negeri Nomor 120 Tahun 2018;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2016
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik
Daerah;




Memperhatikan

Menetapkan
KESATU

KEDUA

10.

1 1a

12.

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2016
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah,;

Peraturan Daerah Kota Pariaman Nomor 7 Tahun 2016
tentang Susunan dan Pembentukan Perangkat Daerah,
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah
Nomor 1 Tahun 2021;

Peraturan Daerah Nomor 14 Tahun 2017 tentang
tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan Barang Milik
Daerah;

Peraturan Daerah Kota Pariaman Nomor 5 tahun 2020
tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kota
Pariaman Tahun Anggaran 2021;

Peraturan Walikota Pariaman Nomor 58 Tahun 2019
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik
Daerah;

Peraturan Walikota Pariaman Nomor 58 Tahun 2020
tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah Kota Pariaman Tahun Anggaran 2021;

Peraturan Walikota Pariaman Nomor 60 Tahun 2020
tentang Standar Biaya Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Kota Pariaman Tahun Anggaran 2021;

Sistem dan Prosedur Pengelolaan Barang Milik Daerah agar
berjalan efesien dan Efektif, Dapat dilaksanakan sesual
dengan peraturan yang belaku.

MEMUTUSKAN:

Menetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) Pengelolaan
Barang Milik Daerah Pemerintah Kota Pariaman dengan
Rincian Sebagai berikut:
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13.

SOP Hibah Barang Milik Daerah

SOP Pengajuan Nota Dinas Pemeliharaan

SOP Penatausahaan Aset

SOP Penetapan Status Barang Milik Daerah dari Hibah
SOP Status Penggunaan Barang Milik Daerah

SOP Nota Dinas Pengamanan Aset

SOP Penghapusan Barang Milik Daerah

SOP Penilaian Barang Milik Daerah

SOP Penjualan Barang Milik Daerah

. SOP Penyusunan Buku Realisasi Pengadaan dan

Pemeliharaan BMD

. SOP Pinjam Pakai Barang Milik Daerah
. SOP Rekonsiliasi dan Inventarisasi Aset OPD,UPT dan SOP

Sewa Barang Milik Daerah.

SOP Sewa Barang Milik Daerah.

yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari
keputusan ini.

Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya keputusan ini
dibebankan pada Anggaran Bidang Barang Milik Daerah
(Aset) pada Badan Pengelolaan Keuangan dan Pendapatan
Daerah Kota Pariaman tahun 2021.



KETIGA

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan diPariaman
pada tanggal & Noutmbes 2021
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LAMPIRAN . KEPUTUSAN WALIKOTA PARIAMAN

NOMOR 7 /900/2021
TANGGAL ¢ % Novewmbe2021
TENTANG : Standar Operasional Prosedur Pengelolaan Barang Milik Daerah Pemerintah Kota Pariaman

KOTAPARIAMAN'

PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

Nomor SOP

/ 900/BPKPD-2021

Tanggal Pembuatan

November 2021

Tanggal Revisi s

SEKRETARIS DAERAH KOTA PARIAMAN

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

|yoTA B :

'Nip. 19710 021998021001

Badan Pengelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

Nama SOP Hibah Barang Milik Daelahy/

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Provinsi dan Pemerintah
Daerah Kab/Kota

2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah

3. Permendagri Nomor 7 Tahun 2006 tentang Standarisasi Sarana dan Prasarana,
Kerja Pemerintah Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Permendagri
Nomor 11 Tahun 2007

4. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang
Milik Daerah

5. Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
Milik Daerah

6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik

Daerah

1. Pendidikan minimal D3
2. Pernah ikut diklat ketatausahaan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penatausahaan
2. SOP Koreksi Konsep Keputusan Walikota pada Bagian Hukum Sekda

1. Laptop
2. Printer

3. Alat Tulis
4. OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses
hibah Barang Milik Daerah




Bagan Alur SOP

No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
- Kasubid Staf Kabid Tim Hibah Kaban  Bangian Hukurl Sekda Walikota | Kelengkapan | Waktu Output
Menerima Usulan Hibah BMD dan
1 |melakukan klarifikasi kepada OPD terkait Data OPD 5 menit |Konsep Data
dan pengecekan fisik ke lapangan
2 Mengetik Berita Acara Pengecekan fisik
setelah ke lapangan
3 Memeriksa berita acara pengecekan fisik
dan memaraf 17
” Memeriksa kembali Berita Acara
pengecekan fisik dan memaraf
Mengetik Laporan dan Permohonan = - |Konsep Data
5 Ipersetujuan untuk Hibah BMD | < Konsep Data | 15 menit | .o cai diketik
6 Memeriksa Laporan dan Permohonan < Konsep Data 25 menit :de::“g:ua:::n
Persetujuan untuk Hibah BMD selesai diketik b
arang
Meneliti kembali Laporan dan Permohonan Kelengkapan onsap
7 Persetuiuan untuk Hibah BMD dan diparaf administrasi 30 menit |Keputusan
B LAn LRI RS e barang Walikota
Menandatangani Laporan dan Permohonan Konsep Konsep
8 Persetujuan untuk Hibah BMD dan Ke o 30 menit Keputusan
diteruskan untuk persetujuan Bapak | Walikota Walikota
Walikota melalui Sekda telah diketik
Konsep Konsep
9 Menyetujui Hibah BMD dan dilanjutkan Keputusan § menit Keputusan
dengan membuat konsep SK Hibah Il Walikota telah Walikota
diketik telah diparaf
Dilanjutkan dengan membuat konsep
10 |naskah perjanjian hibah dan Berita Acara | ||<
hibah
Diteruskan ke Kabag Hukum untuk meneliti
11 |kembali konsep SK Walikota mengenai N
Hibah BMD
|
Menerima kansep SK Walikota dari Kabag ﬁ:"pﬁf&m Konsep
12 Hukum mengenai Hibah BMD dan diparaf Walikota telah | 30 menit Keputusan
untuk diteruskan ke Walikota melalui Sekda al [ diparat diteli ;’::‘a;«::'ta telah
kembali P
Konsep Konsep
13 |Penandatangan Naskah Perjanjian Hibah A Keputusan 1 hari Keputusan
dan Berita Acara Hibah - Walikola telah Walikota telah
diparaf diparaf




PEMVIERINIAH KOIA PARIAMIAN

Nomor SOP 54/ 900/BPKPD-2021

Tanggal Pembuatan (Y November 2021
Tanggar RevisT -

SEKRETARIS DAERAH KOTA PARIAMAN

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Badan Pegelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

Nama SOP Pengajuan htna?nas Pemeliharaan Aset
7

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Provinsi dan Pemerintah
Daerah Kab/Kota

2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik

Negara/Daerah

3. Permendagri Nomor 7 Tahun 2006 tentang Standarisasi Sarana dan Prasarana,

Kerja Pemerintah Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Permendagri

Nomor 11 Tahun 2007

4. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang
Milik Daerah

5. Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
Milik Daerah

6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah

1. Pendidikan minimal SLTA
2. Pernah ikut diklat ketatausahaan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Pengurusan Surat Pemeliharaan Aset

1. Laptop
2. Printer
3. Alat Tulis
4. OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses pengajuan
naskah dinas dan surat tugas




Bagan Alur SOP

No — Pelaksana Mutu Baku Ket
) 9 Kasubid Staf Kabid Kabiro Sekda Kelengkapan Waktu Qutput
1 Mer_\ghumpun data aset yang ada d.' s Data OPD 5 menit |Konsep Nota Dinas
Pariaman dan mengonsep nota dinas
Mengetik format data aset Kota Pariaman dan - .. |Konsep Nota Dinas
2 konsep nota dinas mengenai pemeliharaan aset oreegMota Dines | 15 menk yang sudah diketik
2 A
3 Menerima dan memaraf konsep nota beserta Konsep Nota Dinas 26 meritt Konsep Nota Dinas
laporan data dan meneruskan ke Kabid yang sudah diketik yang sudah diparaf
h 4 3
Meneliti dan memaraf nota kemudian Konsep Nota Dinas . Kpsag Heka D o
4 : z < 30 menit |yang sudah diteliti
meneruskan ke Kaban untuk ditandatangani yang sudah diparaf :
N dan diparaf
Y ’ 5
. : Konsep Nota Dinas Konsep Nota Dinas
5 Menerima dan menandatangani dan / yang sudah diteliti 30 menit |yang sudah ditanda
meneruskan ke Sekda : :
dan diparaf tangani
=
v Konsep Nota Dinas Konsep Nota Dinas
6 |Menerima nota dan meneruskan ke Sekda yang sudah ditanda | 5 menit |yang sudah ditanda
tangani tangani
N
- Y e }
Meneliti dan mendisposisi persetujuan nota / Konsep Nota Dinas Konsep Nota Dinas
7 |kemudian mengembalikan ke Kaban untuk yang sudah ditanda 1 hari |yang sudah
dilaksanakan tangani didisposisi
‘;————' : :
Menerima dan memerintahkan Kabid untuk Sy TR Dge . Konsep Nota Dinas
8 menindakianiii yang sudah 30 menit |yang sudah
i didisposisi didisposisi
Menindaklanjuti dan meneruskan ke Kasubid | : Kouep Heta s : eokiatptota Baas
9 ariulcditakeanalvan yang sudah 25 menit |yang sudah
S—— didisposisi didisposisi
A 4 Konsep Nota Dinas Konsep Nota Dinas
10 |Melaksanakan kegiatan sesuai disposisi yang sudah 5 menit |yang sudah
didisposisi didisposisi




KOTAPARIAMAN

PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

Nomor SOP

334 / 900/BPKPD-2021

Tanggal Pembuatan

17 November 2021

Tanggal Revisi

SEKRETARIS DAERAH KOTA PARIAMAN

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

TP.,M.Si

Nip. 19%0 21998021001

Badan Pengelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

Nama SOP

PenatausahaaWt

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Provinsi dan Pemerintah
Daerah Kab/Kota

2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah

3. Permendagri Nomor 7 Tahun 2006 tentang Standarisasi Sarana dan Prasarana,
Kerja Pemerintah Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Permendagri

Nomor 11 Tahun 2007
4. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik

Daerah

5. Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
Milik Daerah

6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik

Daerah

1. Pendidikan minimal SLTA

2. Pernah ikut diklat ketatausahaan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penatausahaan Aset

1. Laptop
2. Printer

3. Alat Tulis
4, OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses
Penatausahaan Aset




Bagan Alur SOP

No Kaailitat Pelaksana Mutu Baku Ket
y 9 Kasubid Staf kabid Kaban Kelengkapan | Waktu Output
Pencatatan, Koordinasi dan Pendaftaran A
i Barang Milik Daerah q & o 2 Minggu {Konsep Data
q, Data SIMDA
2 Mengumpulkan data entrian/Database aplikasi Data base plikasi 2 Wit BMD 144 OPD,
aset OPD aset 9841 UPT, Lurah dan
v | Sekolah berhasil
Merekapitulasi Daftar BMD dan menjadikan Konsep Data : PSR e
% g : e 25 menit |Neraca Kota
Lampiran Neraca Kota Pariaman selesai diketik :
Pariaman
4 Buku inventaris
Integrasi database aplikasi aset OPD dan Database aplikasi :
4 4253 ; 1 minggu |aset Kota
menjadikan lampiran aset .
Pariaman
Konsep Lampiran Konsep Lampiran
5 Meneliti Lampiran Neraca Kota Pariaman dan Neraca Kota 80 triefiit Neraca Kota
meneruskan ke Kabag untuk diparaf Pariaman sdh Pariaman sdh
diperiksa diparaf Kasubag
W Konsep Lampiran Konsep Lampiran
Memeriksa Lampiran Neraca Kota Pariaman Neraca Kota .. [Neraca Kota
6 4 : ; 10 menit 5
dan memaraf jika setuju Pariaman sdh Pariaman sdh
diparaf diparaf Kabag
y Konsep Lampiran Konsep Lampiran
. : Neraca Kota . |Neraca Kota
7 Menandatangani Lampiran Neraca O Pariaman sdh 1 hari Parkachan sih
diparaf Kabid diparaf




(OTA PARIAMA]

PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

Nomor SUF 334/ SOU/BPRPD-Z021

Tanggal Pembuatan 13 November 2021

Tanggal Revisl

SEKRETARIS DAERAH KOTA PARIAMAN

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Badan Pengelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

Nama SOP Penetapan w Penggunaan Barang
Milik Daerah &4ri Hibah

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Provinsi dan Pemerintah
Daerah Kab/Kota

2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik

Negara/Daerah

3. Permendagri Nomor 7 Tahun 2006 tentang Standarisasi Sarana dan Prasarana,

Kerja Pemerintah Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Permendagri

Nomor 11 Tahun 2007

4. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik

Daerah

5. Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah

Milik Daerah

6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik
Daerah

1. Pendidikan minimal SLTA
2. Pernah ikut diklat ketatausahaan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penetapan Status Penggunaan Barang Milik Daerah dari Hibah

1. Laptop

2. Printer

3. Alat Tulis
4. OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses
penetapan status penggunaan Barang Milik Daerah dari Hibah




Bagan Alur SOP

y Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan ~ - - - Ket
Kasubid Staf Kabid Kaban Kabag Hukum| Asisten | Sekda Walikota Kelengkapan Waktu Qutput
Menerima Usulan Penetapan Status Penggunaan .
1 Barang OPD yang berasal dari Hibah Data OPD 5 menit |Konsep Data
2 Meneliti dan mengklarifikasi kelengkapan Konsep Data 25 menit ::::::1?:135;“
administrasi barang selesai diketik
barang
" Kelengkapan Konsep
3 h};i:rr:?:al k%'::f:s};zwwzig;:aémga teriang administrasi 30 menit |Keputusan
o2 99 barang Walikota
J’ Konsep
4 Mengetik konsep Keputusan Walikota tentang Konsep Keputusan 30 menit Keputusan
Penetapan Status Penggunaan BMD { I Walikota Walikota telah
diketik
Memeriksa konsep Keputusan Walikota tentang W Konsep Keputusan E:n:fupsan
§ |Penetapan Status Penggunaan BMD, memaraf dan Walikota telah 5 menit o
: s Walikota telah
meneruskan ke Kabid diketik g
diparaf
Meneliti dan memaraf Keputusan Walikota tentang L me:iﬁ Kte;lm.;i‘usan ;ons:—:p
6 |Penetapan Status Penggunaan BMD, serta | e e 5menit || cPUUSan
imencnmskain ke Kabsin _.l diparaf diteliti Walikota telah
kembali diparaf
Diteruskan ke Bagian Hukum untuk Meneliti kembali v Konsep Keputusan ﬁons;ap
7 |Kembali Keputusan Walikota tentang Penetapan Walikota telah 2 Hari V\?;;:tsaal:uah
Status Penggunaan BMD diteliti kembali diteliti
Memaraf konsep Keputusan Walikota len!a.ng v Konsep Keputusan Konsep
Penetapan Status Penggunaan BMD dan diparaf . . |Keputusan
8 A : . g Walikota telah 30 Menit 4
untuk diteruskan kepada Walikota melalui Asisten Geaeat Walikota telah
dan Sekda 5 diparaf
Keputusan Walikota tentang Penetapan Status - Kon;ep Keputusan 2 Kepylusan
8 Penggunaan BMD ditandatangani oleh Walikota S they fesisaih
99 9 diteliti ditandatangani




Nomor SOP 229/ 900/BPKPD-2021

PEMMIERINIAH KUIA PARIAMAN Tanggal Pembuatan 13 November 2021
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif 2 7
SEKRETARIS DAERAH KOTA PARIAMAN Disahkan oleh

Sekretaris/Daerah
Kota Paglama

YOTA BA o TP.,M.Si

Badan Pengelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

Nama SOP Penetapan tatﬁ Penggunaan BMD

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Provinsi dan Pemerintah
Daerah Kab/Kota

2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah

3. Permendagri Nomor 7 Tahun 2006 tentang Standarisasi Sarana dan Prasarana,
Kerja Pemerintah Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Permendagri
Nomor 11 Tahun 2007

4. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik

|Daerah

5. Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
Milik Daerah

6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik

|Daerah

1. Pendidikan minimal SLTA
2. Pernah ikut diklat ketatausahaan

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Pembahasan RK-BMD dan RK-PBMD 1. Laptop

2. Printer

3. Alat Tulis

4. OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses
penetapan status penggunaan Barang Milik Daerah dari Hibah




Bagan Alur SOP

No iaiatan Pelaksana Mutu Baku
: . Kasubid Staf Kabid Kaban _ Bagian Hukun _Asisten | Sekda Walikota Kelengkapan Waktu Output

1 Menerima Usulan Penggunaan Barang Milik Data SKPD Smenit |Konsep Data
Daerah

2 |Mengetik Usulan Penggunaan Barang Milik Daerah Konsep Data 15 menit :;:::p Data salesal

3 Melakukan pengecekan fisik terhadap Usulan Konsep Data selesai 25 menit Kelengkapan
Penggunaan Barang Milik Daerah diketik administrasi barang

4 Membuat laporan Penggunaan Barang Milik I Kelengkapan 30 menit |<ONSEP Keputusan
Daerah i i barang Walikota

r":]

5 |Mengetik laporan Penggunaan Barang Milik Konsep Keputusan 30 menit | <ONsep Keputusan
Daerah Walikota Walikota telah diketik
Memeriksa konsep Keputusan Walikota tentang ) Konsep Keputusan

6 |Penetapan Status Penggunaan BMD, memaraf \.vaoar:m'(mzsi::ﬁk Smenit | Walikota telah
dan meneruskan ke Kabid diparaf
Meneliti dan memaraf Keputusan Walikota tentang Kensep Keputusan Konsep Keputusan

7 |Penetapan Status Penggunaan BMD, serta —‘| IL Walikota telah diparaf 10 menit | Walikota telah
meneruskan ke Kaban diteliti kembali diparaf

: = y

. Dutemsk.:n kf. B.-a?('m H:::m untuk M;nelm IJ—l_ _)[_}_ _)I_l Konsep Keputusan 1 hari Konsep Keputusan
ey irehs °"“P i pabdipes anic | Walikota telah diparaf Walikota telah diteliti

9 Keputusan Walikota tentang Penetapan Status b Konsep Keputusan 1 hari Keputusan Walikota

Penggunaan BMD dil 1gani oleh \

Walikota telah diteliti

telah ditandatangani




KOTA PARIAMAN

PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

Nomor SOP 334 / 900/BPKPD-2021

Tanggal Pembuatan 17 November 2021

Tanggal Revisi -

SEKRETARIS DAERAH KOTA PARIAMAN

Tanggal Efektif Fa

Disahkan oleh

5 M.Si
21998021001

Badan Pengelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

Nama SOP Pengajuan NWnas Pengamanan Aset

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Propinsi dan Pemerintah
Daerah Kab/Kota

2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah

3. Permendagri Nomor 7 Tahun 2006 tentang Standarisasi Sarana dan Prasarana,

Kerja Pemerintah Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Permendagri
Nomor 11 Tahun 2007
4. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang
Milik Daerah
5. Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
Milik Daerah
6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik
Daerah

1. Pendidikan minimal SLTA
2. Pernah ikut diklat ketatausahaan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Pengurusan Surat Pengamanan Aset

1. Laptop
2. Printer
3. Alat Tulis
4. OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses pengajuan
naskah dinas dan surat tugas




Bagan Alur SOP

Pelaksana

Mutu Baku

No. Kegiatan Ket
9 Kasubid Staf Kabid Kaban Sekda Kelengkapan Waktu Qutput
Menghimpun data aset yang ada di Kota Paiaman . ;
1 i Tefiganenp Aotk dinas Data OPD 5 menit |Konsep Nota Dinas
Mengetik format data aset Walikota Pariaman dan : .. |Konsep Nota Dinas
£ konsep nota dinas mengenai pengamanan aset Konoep Nota Dhaas | 15 terst yang sudah diketik
3 Menerima dan memaraf konsep nota beserta Konsep Nota Dinas 25 menit Konsep Nota Dinas
laporan data dan meneruskan ke Kabid yang sudah diketik yang sudah diparaf
4 ;
Meneliti dan memaraf nota kemudian meneruskan Konsep Nota Dinas . kmac blobs .D"?E.’S
4 ; ; : 30 menit |yang sudah diteliti
ke Kaban untuk ditandatangani yang sudah diparaf §
y 3 dan diparaf
v ; )
: ; Konsep Nota Dinas Konsep Nota Dinas
5 Menerima dan menandatangani dan meneruskan / yang sudah diteliti | 30 menit |yang sudah ditanda
ke Sekda : :
dan diparaf tangani
J
L\ 3 Konsep Nota Dinas Konsep Nota Dinas
6 |Menerima nota dan meneruskan ke Sekda yang sudah ditanda | 5 menit |yang sudah ditanda
tangani tangani
Meneliti dan mendisposisi persetujuan nota Konsep Nota Dinas Konsep Nota Dinas
7 |kemudian mengembalikan ke Kaban untuk yang sudah ditanda | 1 hari |yang sudah
dilaksanakan tangani didisposisi
—
: 3 ; Konsep Nota Dinas Konsep Nota Dinas
8 Mengnma da_n memenntahkan Kabid untuk yang sudah 30 menit |yang sudah
menindaklanjuti. o e =it L
didisposisi didisposisi
. L 4 N Konsep Nota Dinas Konsep Nota Dinas
9 l(\jfle;r:g::::(aar:utl dan meneruskan ke Kasubid untuk ]—'j yang sudah 25 menit |yang sudah
didisposisi didisposisi
v Konsep Nota Dinas Konsep Nota Dinas
10 |Melaksanakan kegiatan sesuai disposisi - yang sudah 5 menit |yang sudah
didisposisi didisposisi




KOTA PARIAMAN

PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

Nomor SOP

434/ 900/BPKPD-2021

Tanggal Pembuatan

¥ November 2021

Tanggal Revisi

SEKRETARIS DAERAH KOTA PARIAMAN

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Badan Pengelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

Nama SOP

Penghapusan WQ Milik Daerah

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Propinsi dan Pemerintah
Daerah Kab/Kota

2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah

3. Permendagri Nomor 7 Tahun 2006 tentang Standarisasi Sarana dan Prasarana,
Kerja Pemerintah Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Permendagri
Nomor 11 Tahun 2007

4. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang
Milik Daerah

5. Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
Milik Daerah

6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik

Daerah

1. Pendidikan minimal SLTA

2. Pernah ikut diklat ketatausahaan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penatausahaan
2. SOP Koreksi Konsep Keputusan Walikota pada Bagian Hukum

1. Laptop
2. Printer
3. Alat Tulis
4. OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses
Penghapusan Barang Milik Daerah




Bagan Alur SOP

No. Kscitatn Pelaksana Mutu Baku
i 2 Kasubid Staf Kabid Tim Penghapus Kaban _ Bagian Hukunl Sekda Walikota Kelengkap Waktu Output
Menerima Usulan Penghapusan atas BMD dan

1 melakukan klarifikasi kepada OPD terkait dan Data OPD 5 menit |Konsep Data
pengecekan fisik ke lapangan
Mengetik Benta Acara Pengecekan Fisik IJ—I .. |Konsep Data

2 setelah ke lapangan Konsep Data himeai selesai diketik

W— |
3 Memeriksa Berita Acara Pengecekan Fisik dan Konsep Data 25 menit :::;?:;2;"
memaraf |selesai diketik ety
t
e : : i Kelengkapan Kelengkapan
4 r::;':‘;::;:’a" Beriia Acara Pengeosion Titk administrasi 60 menit |administrasi
barang barang
Kelengkapan
v

s |Benita Acara Pengecekan Fisik ditandatangani s ::'r:“':?:lfg;" 30 menit |2dministrasi

oleh Tim Penghapusan boran barang telah
4 ditandatangani
b 4 Kelengkapan Korisn

6 Membuat konsep Keputusan Walikota R administrasi 30 menit |Ke ultrsa -

mengenai Penghapusan EMD barang telah s
ditandatangani
Konsep Konsep

7  |Mengetik konsep Keputusan Walikota mengenai l_"' Keottusan 30 menit |Keputusan

Penghapusan BMD | I Walikota ‘Walikota telah
diketile
Konsep Konsep
8 Memeriksa konsep Keputusan Walikota L 2 Keputusan 5 menit Keputusan
mengenai Penghapusan BMD dan diparaf Walikota telah Walikota telah
diketik diparaf
. L 3 Konsep Konsep
Meneliti kembali konsep Keputusan Walikota 1 4 l—l

9 mengenai Penghapusan BMD dan diparaf untuk | [ ﬁ:::::;?t:lah 30 menit Kwaaﬁﬂout?tllah
dilerusian kapada #8080 diparaf Kabid diparaf Kaban
Diteruskan ke Bagian Hukum untuk Meneliti 4 ﬁ:;smefsa 3 :ﬁ:"ﬁ::’sa "

10 |kembali Kembali konsep Keputusan Walikota - Walikota telah 2 hani Waﬁlkota telah
mengenai Penghapusan BMD diparaf Kaban diparaf Kaban
Menerima konsep Keputusan Walikota dari §°”se§san ?::usffsan

41 |Bagian Hukum mengenai Penghapusan BMD - it eah 60 fiont [Wiaksidta eiah
dan diparaf untuk diteruskan kepada Walikota diteliti oleh B 7 diteliti oleh
melalui Sekda HIBI G Eaga o

Konsep Konsep
Memaraf konsep Keputusan Walikota mengenai ’_l Keputusan Keputusan
12 |Penghapusan BMD dan diparaf untuk > Walikota telah 30 menit |Walikota telah
diteruskan kepada Walikota melalui Sekda diteliti oleh Bagian diteliti oleh
Hukum I
\ Konsep Konsep
Keputusan Keputusan
13 :::a:g:a;s:;:;;ﬁ:sg;;v Rllvcia | | Walikota telah 30 menit |Walikota telah
o diteliti oleh Bagian ditandatangani
Hukum oleh Walikota
Naneep Penghapusan
Haputusen Barang Milik
14  |Penghapusan dan daftar Barang Milik Daerah Walikota telah 1 han Daer:g et
ditandatangani
oleh Walikota Daftar Inventans




(OTA PARIAMAN

(Measd.

PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

Nomor SOP

33y / 900/BPKPD-2021

Tanggal Pembuatan

13 November 2021

SEARCIARID VACKAM RUITA FARIAIVIAN

Tanggal Efektif

T

Badan Pengelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

Nama SOP

Penilaian Barat?yilik Daerah

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Propinsi dan Pemerintah
Daerah Kab/Kota

2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah

3. Permendagri Nomor 7 Tahun 2006 tentang Standarisasi Sarana dan Prasarana,
Kerja Pemerintah Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Permendagri
Nomor 11 Tahun 2007

4. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang
Milik Daerah

5. Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
Milik Daerah

6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik

Daerah

1. Pendidikan minimal SLTA

2. Pernah ikut diklat ketatausahaan

|Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penatausahaan
2. SOP Koreksi Konsep Keputusan Gubernur pada Biro Hukum

1. Laptop

2. Printer

3. Daftar Buku Inventaris
4. OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses
Penghapusan Barang Milik Daerah




Bagan Alur SOP

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan - - e = Ket
Kasubid Staf kabid Panitia Pengadaan kaban Sekda Walikota | Pihak Ketiga Kelengkapan Waktu OQutput
1 Merekapitulasi Aset yang belum bernilai - Data OPD 5 menit |Konsep Data
a 4 i - . |Konsep Data
2 |Mengetik rekapitulasi Aset yang belum bemilai é Konsep Data 15 menit oot diketik
Kelengkapan
3 Memeriksa rekapitulasi Aset yang belum bernilai Konsep Data 25 menit adr:;gislr:si
dan memaraf selesai diketik
barang
L
Kelengkapan Kelengkapan
4 Melaporkan rekapitulasi aset yang belum bernilai > l administrasi 30 menit |administrasi
i_ barang barang
gz i 3 Kelengkapan Kelengkapan
5 Melakukan tender untuk penilaian pihak ketiga e S e
ke ULP <
barang |barang
Kelengkapan Kelengkapan
6 m;?".::ﬁ:f"f" facilclurbygsioin administrasi 2hari |administrasi
i 9 barang barang
Kelengkapan Kelengkapan
T Hasil Penilaian dari Pihak Ketiga ’l administrasi 30 menit |administrasi
barang barang
Kelengkapan Kelengkapan
8  |Membuat konsep SK hasil penilaian aset | administrasi 30 menit |administrasi
barang barang
Kelengkapan Kelengkapan
9 Mengetik konsep SK hasil penilaian aset administrasi 30 menit |administrasi
barang barang
Kelengkapan Kelengkapan
10 |Memeriksa konsep SK hasil penilaian aset administrasi 30 menit |administrasi
barang barang
Meneliti kembali konsep Keputusan Walikota Kelengkapan Kelengkapan
11 |mengenai penetapan nilai BMD dan diparaf administrasi 30 menit {administrasi
unluk diteruskan kepada Kaban barang barang
1
s " Kelengkapan Kelengkapan
12 :':g:::’ konsep peniialan aset dan diteruskan administrasi 5 menit |administrasi
= barang barang
3 " T Kelengkapan Kelengkapan
13 ":ﬁ"la;:'e'r‘::x: feK isirrorieny G siearsd | JI I" administrasi 30 menit |administrasi
s P e barang barang




KOTA PARIAMAN

PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

Nomor SOP 33y [ S00/BPKPD-2021

Tanggal Pembuatan I} November 2021

Tanggal Revisi -

SEKRETARIS DAERAH KOTA PARIAMAN

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Sekretaris rah

Kota Par ar{/

/‘ YOTA B STP.,M.Si

" Nip. 1?'7(?021 998021001

Badan Pengelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

Nama SOP Penjualan Barknd Milik Daerah

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Propinsi dan Pemerintah
Daerah Kab/Kota

2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah

3. Kepmendagri Nomor 7 Tahun 2006 tentang Standarisasi Sarana dan Prasarana
Kerja Pemerintah Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Permendagri
Nomor 11 Tahun 2007

4. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang
Milik Daerah

5. Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
Milik Daerah

6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik

Daerah

1. Pendidikan minimal SLTA
2. Pernah ikut diklat ketatausahaan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penjualan Barang Milik Daerah

1. Laptop
2. Printer
3. Alat Tulis
4. OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses
Ipenjualan Barang Milik Daerah




Bagan Alur SOP

Pelaksana Mutu Baku
. - Panitia
- Ui Staf Kasubid Pa‘nma Penaksir Kabid Kaban Baxin Sekda Walikota Kelengkapan Waktu Output ot
Penjualan Hukum
Harga Jual
Menerima bahan/daftar barang
1 |penjualan dari Barang Milik Daerah dan Data OPD 5 menit |Konsep Dala
menyerahkan kepada Kasubid
Melakukan cek fisik ke lapangan 20'15!9;19_’#@
2 |bersama Panitia Penjualan dan Panitia —.D__D Konsep SPT 15 menit y::; ugas
P i | sudal
enaksir harga jual diketik
Membuat konsep Berita Acara ,—V A Konsep Berita
3 |Penjualan jika masih bernilai ekonomi 1 I :Fg:p Batks 30 menit |Acara yang
dan Berita Acara Pemusnahan sudah diketik
, ) Beri
4 Mengetik Berita Acara dan i | :onsep Saind n | 30 it ayIasn .
menyerahkan ke Kasubid A yang Sixda ot € cuca yang
- diketik sudah diparaf
r Konsep Berita
5 Meneliti Berita Acara dan meneruskan ::‘:p £ n | 30 menit Acara yang
ke Kabid untuk diparaf i ar"a"g ot sudah diteliti dan
diparaf
’ Konsep Berita
Memeriksa Berita Acara dan memaraf S el Aars:p yang
€ |jika setuju Acacs yang sudah | |3imenk o c e
; . 7 diparaf kabid s
Konsep Nota :;‘f:p Berita
7 |Menandatangani Berita Acara Dinas yang sudah 2 hari Ot Yo
dhianda tangant ditandatangani
Melaporkan dan meminta persetujuan |
penjualan/pemusnahan kepada Walikota Kiix .
o sep Berita 5
g [tentang Penetapan Harga Limit ) Acara yang sudah | 30 menit Berita Acara_ yang
Terendah untuk barang yang masih ditandatanaant sudah disetujui
mempunyai nilai ekonomis dan o
Membuat konsep Keput tentang A \'Kvo:i;ipml‘:?authusan SK. Walikota
9 |penjualan Barang Milik Daerah di paraf | diarat Kooala 30 menit |tentang Penjualan
untuk diteruskan ke Kepala Badan, B: hm BMD
Proses penjualan melalui KPKNL atau L £ .
10 [Panitia Penjualan yang ditetapkan I::l g:g;: '::‘;:Ez?ng 25 menit |SK Walikota
dengan Keputusan Walikota !
Penerbitan Risalah Lelang yang W
dikeluarkan oleh KPKNL atau Berita Konsep Risalah Risalah
11 |Acara Penjualan BMD yang Lelang/Berita 5 menit |Lelang/Berita
ditandatangani oleh Panitia Penjualan acara penjualan Acara Penjualan
BMD




TKOTA PARIAMAN
e d

PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

Nomor SOP 33y /| 900/BPKPD-2021

Tanggal Pembuatan It November 2021

Tanggal Revisi -

SEKRETARIS DAERAH KOTA PARIAMAN

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

.STP.,M.Si

7$8021998021001

Badan Pegelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

dan Pemeli an BMD

Nama SOP Penyusunal Buﬂu Realisasi Pengadaan

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Propinsi dan Pemerintah
Daerah Kab/Kota

2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah

Kerja Pemerintah Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Permendagri
Nomor 11 Tahun 2007

4. Permendagri Nomor 18 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang
Milik Daerah

5. Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
Milik Daerah

6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik

Daerah

3. Permendagri Nomor 7 Tahun 2006 tentang Standarisasi Sarana dan Prasarana,

1. Pendidikan minimal SLTA
2. Pernah ikut diklat ketatausahaan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penatanusahaan Aset

1. Laptop
2. Printer
3. Alat Tulis
4. OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses
Penatausahaan Aset




Bagan Alur SOP

No Wiciiatan Pelaksana Mutu Baku Kot
: 9 Kasubid Staf Kabid Kaban Kelengkapan Waktu Qutput
Mengumpulkan data Pengadaan dan .
j Pemeliharaan dari masing OPD Blate OPD 2Minggu  [Konsep Data
Mengetik data Pengadaan dan Pemeliharaan : Konsep Data
2 |dari masing OPD PRasy ot 2Minggu . olesai diketik
|
v
3 Merekapitulasi data Pengadaan dan Konsep Data AP Konsep
Pemeliharaan dari masing OPD selesai diketik 98 Rekapitulasi
Mengetik rekapitulasi Data Pengadaan dan : Konsep Knisep
. Pemeliharaan dari masing OPD Rekapitulasi R R_ekgpﬂulasu el
diketik
Meneliti rekapitulasi Data Pengadaan dan sotsep Konsep
5 Pemeliharaas el Tnasing T Rekapitulasi 30 menit  |Rekapitulasi telah
9 telah diketik diperiksa kembali
7 Konsep Konsep
6 Memeriksa rekapitulasi Data Pengadaan dan Rekapitulasi Smenit |Rekapitulasi telah
Pemeliharaan dari masing OPD dan memaraf telah diperiksa P
. diparaf
kembali
Menandatangani rekapitulasi Data Pengadaan & ~. hansep e o
7 9 g 9 Rekapitulasi 1hari  |Rekapitulasi telah

dan Pemeliharaan dari masing OPD

telah diparaf

ditandatangani




[KOTA PARIAMAN

PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

Nomor SOP

%3Y / 900/BPKPD-2021

Tanggal Pembuatan

l-} November 2021

Tanggal Revisi

SEKRETARIS DAERAH KOTA PARIAMAN

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nip. 19}0(7021993021001

Badan Pegelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

Nama SOP

Pinjam Pakai ea)lng Milik Daerah

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Propinsi dan Pemerintah
Daerah Kab/Kota

2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah

3. Permendagri Nomor 7 Tahun 2006 tentang Standarisasi Sarana dan Prasarana,
Kerja Pemerintah Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Permendagri
Nomor 11 Tahun 2007

4. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang
Milik Daerah

5. Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
Milik Daerah

6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik

Daerah

1. Pendidikan minimal SLTA

2. Pernah ikut diklat ketatausahaan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Pinjam Pakai Barang Milik Daerah

1. Laptop
2. Printer
3. Alat Tulis
4. OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses
pinjam pakai Barang Milik Daerah




Bagan Alur SOP

Na Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
A o Kasubid Staf Kabid Kaban Bagian Hukun| Sekda Walikota Kelengkapan | Waktu Output
Menerima Usulan Pimjam Pakai atas BMD
1 dan melakukan klarifikasi kepada OPD Data OPD 5 menit |Konsep Data
terkait dan pengecekan fisik ke lapangan
Mengetik Laporan dan Permohonan ., |Konsep Data
¢ Persetujuan perjanjian Pinjam Pakai BMD Fibnsp b ¥ e selesai diketik
] Kelengkapan
3 Memeriksa Laporan dan Permohonan Konsep Data 26 frishit | hamnistasi
Persetujuan perjanjian Pinjam Pakai BMD selesai diketik barang
Meneliti kembali Laporan dan Permohonan Kelengkapan Konsep
4 Persetujuan perjanjian Pinjam Pakai BMD administrasi 30 menit [Keputusan
dan diparaf barang Walikota
Menandatangani Laporan dan Permohonan " Konsep Konsep
5 perjanjian untuk Pinjam Eaka| BMD dan =i | | Keputusan 30 menit Keputusan
diteruskan untuk persetujuan Bapak | | : Sekda telah
i 5 Walikota e
Walikota melalui Sekda diketik
Y Konsep Konsep
3 e 5 Keputusan .. |Keputusan
6 Menyetujui Pinjam Pakai BMD Walikota telah 5 menit Sekda telah
diketik diparaf
Konsep Konse
Setelah mendapatkan konsep persetujuan Y Keputusan Ke unfsan
4 Sekda dilanjutkan dengan membuat konsep | Walikota telah 5 menit p
i : R Sekda telah
Naskah Perjanjian diparaf diteliti S
kembali pd
Konsep
8 Penandatangan Naskah Perjanjian Pinjam Keputusan 1 hari Perjanjian Pinjam
Pakai antara Sekda dan peminjam. -I Walikota telah Pakai
diteliti




[KOTA PARIAMAN

PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

Nomor SOP 33y / 900/BPKPD-2021

Tanggal Pembuatan ) November 2021

Tanggal Revisi -

SEKRETARIS DAERAH KOTA PARIAMAN

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

fYOTA AYAD S.STP.,M.Si

"Nip. 7977})8021998021001

Badan Pegelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

Nama SOP Rekonsilias] dagf Inventarisasi Aset OPD
UPT, Dan lah Se Kota Pariaman

|Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Nomor 61 Tahun 1958 tentang Penetapan Undang -Undang
darurat Nomor 19 Tahun 1957 tentang Pembentukan Daerah Swatantra Tingkat |
sumbar Jambi dan Riau.

2. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 47

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Teknis
Pengelolaan Barang Milik Daerah
4. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Daerah
5. Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah

Milik Daerah
6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik
Daerah

1. Pendidif{ 1. Pendidikan minimal SLTA
2. Pernah ikut Bimbingan Teknis Rekonsiliasi

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Rekonsiliasi dan Inventarisasi Aset SKPD Prov.Sumbar

1. Laptop
2. Printer

3. Alat Tulis
4. OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses
hibah Barang Milik Daerah




Bagan Alur SOP

No. Wikcakas Pelaksana Mutu Baku Ket
i 9 Tim Rekon Kasubid Kabid Kaban Kelengkapan Waktu Output
OPD Menyerahkan Laporan Realisasi Belanja
1 Modal & Pemeliharaan semester | dan Il ke Tim - Data SKPD 5 menit |Data OPD
Rekonsiliasi
2 Tim Rekonsiliasi memeriksa kevalidan data Data OPD 60 menit Lembar kerja
tersebut Rekon
Membandingkan dengan Laporan Realisasi .. |Lembar kerja
3 Anggaran dari OPD yang bersangkutan LRADats OFD) 30 menit Rekon
4 Membuat Notulen Rekonsiliasi | ] Data 20 menit |Notulen Rekon
5 Mengetik Berita Acara Rekonsiliasi dan lembar Data OPD, 20 menit Berita Acara
kerja Rekon Notulen Rekon Rekon
6 Mencocokkan barang Rekon dengan hasil ggtalgnpgékon 90 menit Berita Acara
aplikasi Simda BMD dan Simda Keuangan e 4 Rekon
Data Simbada
Mencetak Berita Acara Rekonsiliasi dan Lembar Data OPD, ., |Berita Acara
7 > = 10 menit
Rekon Notulen Rekon Rekon
o P I
Menandatangani Berita Acara Rekonsiliasi _ Data OPD, . leeds Assra
7 kepada OPD yang bersangkutan dan Ketua Tim 1 hari
Notulen Rekon Rekon
Rekon
8 Mengumpulkan Buku Laporan hasil Rekonsiliasi - e 3 hari AP T

Notulen Rekon

BMD OPD




KOTA PARIAMAN

PEMERINTAH KOTA PARIAMAN

Nomor SOP

23y / 900/BPKPD-2021

Tanggal Pembuatan
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Tanggal Revisi

SEKRETARIS DAERAH KOTA PARIAMAN

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

"Nip. 19710 21998021001

Badan Pengelola Keuangan dan Pendapatan Daerah /Bidang Aset

Nama SOP

Sewa Barang WDaerah

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan
Pemerintah antara Pemerintah, Pemerintah Daerah Propinsi dan Pemerintah
Daerah Kab/Kota

2. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/Daerah

3. Permendagri Nomor 7 Tahun 2006 tentang Standarisasi Sarana dan Prasarana,
Kerja Pemerintah Daerah, sebagaimana telah diubah dengan Permendagri
Nomor 11 Tahun 2007

4. Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang
Milik Daerah

5 Peraturan Daerah No. 14 Tahun 2017 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
Milik Daerah

6. Peraturan Walikota Pariaman No. 58 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik

Daerah

1. Pendidikan minimal SLTA

2. Pernah ikut diklat ketatausahaan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penatausahaan
2. SOP Koreksi Konsep Keputusan Walikota pada Bagian Hukum

1. Laptop
2. Printer

3. Alat Tulis
4. OPD

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan memperlambat proses
Sewa Barang Milik Daerah




Bagan Alur SOP

2 Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan
9 P Kasubid Staf Kabid Kaban bagian Hukun Sekda Walikota Kelengkapan | Waktu Output e
Menerima Usulan Sewa atas BMD dan
1 melakukan klarifikasi kepada OPD terkait Data OPD 5 menit |Konsep Data
dan pengecekan fisik ke lapangan
Mengetik Laporan dan Permohonan . |Konsep Data
s Persetujuan perjanjian Sewa BMD Honmag Dale 18 mank selesai diketik
3 Memeriksa Laporan dan Permohonan Konsep Data 25 menit ::::;?:tz::;n
Persetujuan perjanjian Sewa BMD selesai diketik
barang
Meneliti kembali Laporan dan Permohonan Kelengkapan Konsep
4 Persetujuan perjanjian Sewa BMD dan administrasi 30 menit |Keputusan
diparaf barang Walikota
Menandatangani Laporan dan Permohonan y Konsep Konsep
5 perjanjian untyk Sewa BMD d;n duteruska_n L e [ | Keputusan 30 menit Keputusan
untuk persetujuan Bapak Walikota melalui Walikota Sekda telah
Sekda diketik
Y Konsep Konsep
A Keputusan Keputusan
Sl ATy PD <> Walikota telah | ° ™™ |Sekda teiah
diketik diparaf
Konsep
Setelah mendapatkan konsep persetujuan y Keputusan ig"ﬁffsan
7 Sekda dilanjutkan dengan membuat konsep | Walikota telah Sez da totah
Naskah Perjanjian Sewa diparaf diteliti ibarof
kembali i
q Konsep
Penandatangan Naskah Perjanjian Sewa Keputusan & aniian S
. antara pengguna dan penyewa. Walikota telah il g 9
diteliti

PARAF KOORDINASI _
PRODUK HUKUM KOTA PARIAMAN

UNIT / SATUAN KERJA

PARAF / TGL

SEKDAKO PARIAMAN

ASISTEN ADMINISTRASI

PEMERINTAHAN UMUM

4 ~“n 31

KABAG HUKUM & HAM

“ASUBAG PERUNDANG
YANGAN

{4\7/ (! v




